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A. RASIONAL
Prosedur pelaksanaan Plotting dibuat karena dosen perlu mengetahui waktu pengajaran, aturan pengajaran untuk disesuaikan dengan jumlah kelas yang tersedia.

B. RUANG LINGKUP
                     Prosedur ini meliputi aktivitas :
1. Rapat Program Studi
2. Penetapan dosen atau tim dosen melalui SK Rektor atas usul Ketua PS
3. Menetapkan daftar dosen pada semester yang berangkutan
4. Menetapkan Plotting Matakuliah

C. TUJUAN
Mempermudah pelaksanaan perkuliahan

D. ACUAN 
1. SK Rektor Universitas Pakuan atas usulan Ketua Program Studi;
2. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
3. Buku Panduan Studi Universitas Pakuan 
4. Statuta Universitas Pakuan 2013

E. SARANA
1. Formulir data dosen
2. Formulir plotting matakuliah
3. Undangan rapat plotting dosen
4. Daftar jumlah mahasiswa perkelas

F. PROSEDUR
1. Program Studi menyiapkan daftar rencana  Plotting  matakuliah.
2. Daftar rencana Plotting Matakuliah disampaikan kepada dosen melalui rapat Program  Studi paling lambat 3 minggu sebelum perkuliahan dimulai berdasarkan :
· Peta bidang keahlian dosen
· Ekivalensi waktu mengajar dosen.
· Perkuliahan tahun akademik sebelumnya 
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3. Daftar Plotting matakuliah ditetapkan melalui SK rektor atas usul ketua Program Studi melalui  Dekan fakultas MIPA antara lain berisi :
a. Suatu mata kuliah  diasuh oleh seorang dosen atau tim dosen 
b. Penangungjawab matakuliah minimal mempunyai jabatan fungsional        Lektor dan berpendidikan minimal S2 atau Asisten Ahli dan  berpendidikan S3.
4. Setiap Dosen matakuliah maksimal mengajar sebanyak 12 SKS
5. TU Akademik memberikan daftar ruangan yang disediakan

G. DIAGRAM ALIR PROSES
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