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A.  RASIONAL

Kegiatan ekstrakurikuler merupakan kegiatan non pelajaran formal yang dilakukan pada umumnya diluar jam belajar kurikulum standar di lingkungan universitas. Untuk menjamin kelancaran Ektrakurikuler maka perlu dibuatkan Prosedur Operasi Standarnya. 

B. TUJUAN

Petunjuk kerja operasional standar dalam pelaksanaan kegiatan ekstrakurikuler meliputi pengajuan proposal dan gagasan, serta mekanismenya agar sesuai dengan proses akademik.
C. RUANG LINGKUP

Petunjuk kerja ini adalah rincian kegitan penyiapan berkas, soal, Tata pelaksanaan, pemeriksaan soal, dan pengumuman hasil seleksi. Kegitan tersebut meliputi kegiatan PPL, Student Day, dan Seminar Nasional.
D. DEFINISI

3.1. Kegiatan ekstrakurikuler adalah kegiatan yang digagas dan dirancang oleh mahasiswa berdasarkan tuntutan perkuliahan maupun sesuai dengan arahan dasar program studi. 
3.2. Proposal adalah susunan gagasan dan konsep kegiatan tentang suatu kegiatan ekstrakurikuler 

3.3. Proses Akdemik adalah tahapan penyelesaian satuan kegiatan akademik baik yang terkait dengan mata perkuliahan maupun sebagai pertimbangan program studi
E. REFERENSI

4.1. Buku Panduan Akademik Universitas Pakuan
4.2. Kebijakan Umum Pimpinan Lembaga Universitas

4.3. Panduan pelaksaan ujian masuk Program Pascasarjana UNPAK

4.4. Kebijakan setiap Program studi yang relevan

F. STANDAR PROSEDUR KEGIATAN

1) Organisasi pelaksana kemahasiswaan
2) Waktu Pelaksanaan Kegiatan
3) Relevansi dengan proses akademik dan kegiatan wajib program studi
4) Ketersediaan kapasitas panitia, seperta dan pengawas

G. PROSES PELAYANAN KEGIATAN EKSTRAKURIKULER
	No
	Kegiatan
	SKEMA
	Pelaksana
	Waktu

	1
	Penerimaan pengajuan proposal kegiatan dari mahasiswa

	
	
	

	2
	Rapat pembahasan

	
	
	

	3
	Pembahasan bersaama  


	
	
	

	4
	Persetujuan

	
	
	

	5
	Mengeluarkan SK kegiatan

	
	
	

	6
	Pemantauan persiapan pelaksanaan

	
	
	

	7
	Pemantauan pelaksanaan

	
	
	

	8
	Menerima Laporan Kegiatan
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