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   A. RASIONAL
Perlu disiapkan Surat Keputusan Dekan mengenai Dosen  Pembimbing Skripsi dan  Dosen Co Pembimbing Skripsi .Dosen Pembimbing Skripsi dan Co pembimbing berperan  utama untuk memberikan arahan dan bimbingan dalam tata cara penulisan skripsi,mengarahkan materi serta  membantu dalam memecahkan kasus penelitian mahasiswa melalui proses bimbingan.

  B. RUANG LINGKUP
  1 .   Verifikasi persyaratan dan administrasi akademik mahasiwa
  2.  Penerbitan SK Dosen Pembimbing Utama dan Dosen Co Pembimbing Sripsi oleh         Rektor
  3.   Penyampaian SK Dosen Pembimbing Utama dan Dosen Co Pembimbing pada dosen  yang bersangkutan.

 C. TUJUAN
1. Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang langkah-langkah yang harus dilakukan apabila  mahasiswa akan mengajukan proposal skripsi
2. Memberikan  Kemudahan  kepada mahasiswa untuk mendapatkan informasi   mengenai proses  bimbingan skripsi
3. Dapat memberikan informasi kepada mahasiswa mengenai batas penyelesaiaan penulisan skripsi
4. Memberikan pedoman pada mahasiswa mengenai sangsi-sangsi dalam hal pelanggaran etika penulisan skripsi

 D. ACUAN 
1.     Statuta Universitas Pakuan 2013
2.     Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
3.     Panduan Akademik Fakultas Ekonomi Universitas Pakuan
4.     SK Rektor  untuk  penunjukkan Pembimbing  Utama dan Co Pembimbing Skripsi
5.     Buku Panduan Skripsi 
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   E. SARANA 
1. Formulir Rencana Studi skripsi
2. Makalah  Seminar yang telah diseminarkan dan disetujui penguji dan koordinator  seminar
3. Transkrip Nilai dan Informasi Akademik
4. Bukti Pembayaran sks Skripsi
5. Bukti pembayaran SPP semester berjalan
6. Map bimbingan
7. Buku pengendalian bimbingan
8. Surat pernyataan yang ditandatangani oleh mahasiswa 

     F. PROSEDUR
      Urutan prosedur  pengajuan Proposal skripsi adalah sebagai berikut :
1. Mahasiswa yang statusnya aktif dan telah menempuh sks 141 dengan  ipk min 2,00 dan memiliki maksimal nilai D  hanya 2 matakuliah serta telah mengikuti seminar sesuai matakuliah kosentrasi dapat mengajukan proposal skripsi 
2 Mahasiswa dapat mengajukan proposal skripsi yaitu berupa makalah yang telah diseminarkan dan dinyatakan lulus oleh penguji seminar kepada Ketua atau Sekretaris Jurusan. 
3 Mahasiswa dapat melengkapi dokumen berupa bukti pembayaran SPP, Sks skripsi, transkrip nilai, FRS skipsi serta pengisian surat-surat pernyataan,serta buku bimbingan.
4 Semua kelengkapan bukti dan proposal skripsi disatukan dalam map bimbingan lalu diserahkan kepada tata usaha jurusan akuntansi untuk dilakukan ferivikasi kelengkapan data.
5 Tata usaha menyerahkan proposal skripsi yang sudah diferivikasi kepada Ketua atau Sekretaris Jurusan untuk melakukan pengecekan ulang mengenai pencapaian prolehan sks dan  perolehan nilai D serta persetujuan dengan menandatangani FRS skripsi mahasiswa.
6 Bila terjadi kondisi diluar aturan maka prorosal dikembalikan kepada mahasiwa untuk diberikan pengarahaan tetapi bila terjadi sebaliknya maka ketua program studi dapat menyetujui proposal skripsi dengan menentukan pembimbing utama dan Co pembimbing yang ditulis pada cover depan map bimbingan.
7 Proposal skripsi yang telah disetujui oleh ketua program studi dapat diserahkan kembali pada tata usaha untuk dibuatkan surat permohonan bimbingan yang ditujukan pada  dosen pembimbing utama skripsi dan Co pembimbing
8 Proses semua telah selesai maka mahasiswa dapat melakukan bimbingan skripsi.
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selesai
) (
Surat Keputusan Bimbingan Skripsi diserahkan kepada Mahasiswa, Dosen Pembimbing dan co
 Pembimbing
) (
Mahasiswa bimbingan kepada dosen yang ditunjuk
) (
Surat Keputusan Bimbingan Skripsi diserahkan kepada Mahasiswa
) (
Pembuatan surat 
keputusan 
penunjukkan bimbingan
) (
 Ketua program studi Menyetujui prosal skripsi
 lalu menentukan dosen pembimbing dan co pembimbing
) (
Di 
Verifikasi berkas
 proposal skripsi dan data akademik serta administrasi oleh Ketua/Sekretaris Program studi
) (
Penyerahan proposal skripsi yang telah diseminarkan pada tata usaha 
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