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A. RASIONAL

Setiap mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan akademik/berhak mengikuti KKL. Persyaratan akademik yang dimaksud adalah memiliki kredit minimal 100 sks. 

Pemilihan tempat KKL sesuai dengan minat mahasiswa.

B. RUANG LINGKUP

1. Verifikasi persyaratan akademik dan administrasi mahasiswa, antara lain membayar biaya KKL di Tata Usaha bagian KKL yang besarnya ditentukan oleh Fakultas.

2. Penetapan tempat KKL sesuai dengan minat mahasiswa.

3. Pembuatan surat pengantar KKL ke Instansi yang dituju.
4. Pembuatan Surat Penunjukan Dosen Pembimbing oleh Dekan.

5. Mahasiswa menghubungi Dosen Pembimbing untuk menyampaikan SP Dekan tentang Pembimbing KKL.

6. Bimbingan diberikan oleh Dosen pembimbing sesuai dengan acuan dari Fakultas.

7. Mahasiswa ke Instansi tempat KKL minimal 64 jam (setara 2 sks) sesuai dengan daftar kehadiran di Instansi tersebut.

8. Sesudah bimbingan selesai mahasiswa menyerahkan laporan KKL sebanyak minimal 2 eksemplar ke Tata Usaha. 
9. Penilaian dilakukan oleh Team Penilai KKL yang ditentukan berdasarkan Surat Penunjukan Dekan.
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C. TUJUAN

1. Memberikan pembimbingan penulisan KKL bagi mahasiswa.
2. Menambah wacana/wawasan mahasiswa antara teori dan praktek lapangan.

D. ACUAN

1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014.

2. Statuta universitas Pakuan tahun 2013.

E. SARANA

1. Formulir pengajuan tempat KKL
2. Transkrip akademik terakhir

3. Bukti pembayaran administrasi KKL
4. Bukti pembayaran SPP semester terakhir.

F. PROSEDUR

1. Mahasiswa mengambil formulir pendaftaran KKL di TU Akademik.
2. Dilakukan verifikasi persyaratan akademik.
3. TU mempersiapkan surat permohonan KKL ke Instansi yang bersangkutan dan menyampaikan verifikasi berkas akademik ke Dekan.

4. PD I menerbitkan surat permohonan KKL ke instansi yang dituju KKL. Dekan menerbitkan surat Penunjukan Dosen Pembimbing KKL.

5. Mahasiswa menghubungi Dosen Pembimbing dengan menyerahkan surat penunjukan.

6. Bimbingan diberikan oleh Dosen Pembimbing sesuai dengan acuan dari Fakultas.

7. Mahasiswa menghubungi instansi yang dituju untuk melakukan KKL minimal 64 jam (setara 2 sks).

8. Setelah bimbingan selesai mahasiswa membuat laporan KKL dan menyerahkannya ke TU Akademik bagian KKL 2 (dua) exemplar.

9. Penilaian Laporan KKL dilakukan oleh Team Penilai/evaluasi.

10. Team penilai evaluasi ditentukan berdasarkan Surat Penunjukan Dekan.
G. DIAGRAM ALIR PROSES
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