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A. RASIONAL
Perlu disusun Tugas Akhir bagi mahasiswa dalam rangka menyelesaikan pendidikan pada Program Studi di universitas Pakuan.  Dosen pembimbing dan co pembimbing Tugas Akhir berperan dalam mengarahkan dan memberi solusi apabila mahasiswa yang dibimbing mengalami kesulitan dalam menyusun Tugas Akhir dan menjadi penanggungjawab utama atas seluruh kegiatan penulisan Tugas Akhir.

B.	RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi aktivitas :
1. Verifikasi persyaratan akademik dan administrasi mahasiswa.
2. Penerimaan Proposal Tugas Akhir dari mahasiswa 
3. Penerbitan SK Pembimbing Tugas Akhir oleh Rektor
4. Penerbitan Surat Penunjukan Dosen Pembimbing dan Co Pembimbing Tugas Akhir oleh Ketua Program Studi
5. Penyampaian SK Pembimbing dan Surat Penunjukan Tugas Akhir kepada dosen yang bersangkutan
  
C. TUJUAN
1. Memenuhi pencapaian jumlah kredit yang disyaratkan dalam menyelesaikan studinya di Universitas Pakuan.
2. Menjadi sarana bagi mahasiswa untuk menulis, menambah pengalaman dan dapat menghasilkan suatu karya ilmiah yang berarti dan berguna bagi pengembangan ilmu pengetahuan, menambah pengetahuan dan wawasan penulis maupun pembaca serta dapat memberikan manfaat bagi tempat penelitian.     

D. ACUAN 
1. Kalender Akademik Universitas Pakuan 
2. Pedoman Penulisan Tugas Akhir 
3. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
4. Statuta Universitas Pakuan 2013
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E. SARANA
1. Fotokopi bukti pembayaran SPP terbaru
2. Bukti pembayaran Tugas Akhir
3. Transkrip Nilai (smt.I s/d V), informasi akademik & keuangan
4. Proposal Tugas Akhir
5. Materai Rp 6.000,- 2 buah
6. Map bimbingan penulisan Tugas Akhir
7. Buku pengendalian bimbingan penulisan Tugas Akhir

    F. PROSEDUR
1. Mahasiswa telah menyelesaikan 110 SKS dari mata kuliah yang ditawarkan, sesuai dengan program studi yang diambilnya pada program studi dan telah menyelesaikan kewajiban-kewajiban administrasi.
2. Mengajukan proposal tugas akhir kepada Ketua Program Studi yang bersangkutan.
3. Membayar SKS Tugas Akhir, map bimbingan, buku pengendalian bimbingan dan buku pedoman penulisan tugas akhir.
4. Registrasi ke tata usaha dengan membawa dan menyerahkan bukti pembayaran tersebut.
5. Melakukan bimbingan dengan dosen pembimbing dan dibantu dosen co pembimbing.
6. Setelah proses bimbingan tugas akhir selesai, mahasiswa dapat mengajukan pendaftaran Ujian Sidang Pendalaman Kompetensi.     
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