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A. RASIONAL

Mahasiswa yang akan mengambil mata kuliah Pendidikan dan Latihan Kemahiran Hukum (PLKH), harus sudah menguasai hukum formil dan materil, sehingga mahasiswa harus menempuh 120 sks dan memenuhi persyaratan administrasi yang ditentukan oleh Fakultas. 
B. RUANG LINGKUP

Prosedur ini meliputi aktifitas:

1. Verifikasi persyaratan akademik (120 sks) dan administrasi akademik mahasiswa.

2. Penetapan dosen-dosen praktisi.
C. TUJUAN

Agar mahasiswa apabila telah lulus nanti dapat berpraktek di Pengadilan, baik sebagai Hakim, Jaksa, Advokat/Pengacara.
D. ACUAN

1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014.

2. Buku Panduan Studi Fakultas Hukum Universitas Pakuan 
3. Statuta Universitas Pakuan 2013.

E. SARANA

1. Surat Keterangan berhak untuk mengikuti PLKH
2. Daftar mahasiswa aktif semester berjalan.
3. Surat keterangan telah menempuh 120 sks
4. Bukti pembayaran administrasi untuk mengikuti Pendidikan dan Latihan Kemahiran Hukum (PLKH).
5. Bukti pembayaran SPP semester berjalan
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F. PROSEDUR

1. Membuat surat keterangan sudah/telah menempuh minimum 120 sks.
2. Membuat surat keterangan berhak untuk mengambil mata kuliah Pendidikan dan Latihan Kemahiran Hukum (PLKH).

3. Membayar biaya administrasi yang ditentukan oleh Fakultas.
4. Berkas ini diserahkan ke Laboratorium Hukum.
5. Dosen-dosen dalam mata kuliah Pendidikan dan Latihan Kemahiran Hukum (PLKH) memberikan penilaian, kemudian nilai tersebut digabungkan dan selanjutnya dibagi sehingga dihasilkan nilai rata-rata mata kuliah tersebut untuk setiap mahasiswa, dengan nilai mutu dan bobot sesuai dengan penetapan nilai diatas.
G. DIAGRAM ALIR PROSES




                                                                     




Diserahkan ke laboratorium hukum





Membayar biaya administrasi yang telah ditentukan oleh Fakultas





Menyerahkan surat keterangan telah menempuh 120 sks dan surat keterangan dapat mengikuti mata kuliah Pendidikan dan Latihan Kemahiran Hukum (PLKH)





Mulai





Dosen-dosen PLKH memberikan nilai ke Laboratorium Hukum kemudian nilai-nilai tersebut digabungkan dan selanjutnya dibagi sehingga dihasilkan nilai rata-rata mata kuliah tersebut untuk setiap mahasiswa. 
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