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A.  (
Agar 
Program Studi
 dapat mengetahui status mahasiswa yang akan melaksanakan sidang komprehensif tugas akhir semester yang sedang berjalan.
)RASIONAL



B.  (
Prosedur ini meliputi aktivitas :
1.
Verifikasi persyaratan akademik dan administrasi akademik mahasiswa yang akan melaksanakan sidang komprehensif.
)RUANG LINGKUP




C.  (
1.
Memperlancar kegiatan mahasiswa dalam pelaksanaan sidang komprehensif tugas akhir.
2.
Mengarahkan dan membimbing mahasiswa dalam hal penulisan laporan sidang komprehensif.
)TUJUAN




D.  (
1.
Standar
 Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
.
2.
Buku Panduan Studi 
Universitas Pakuan 
3.
  
Statuta Universitas Pakuan 2013.
)ACUAN 






E.  (
1.
Formulir Hasil Studi (FHS) semester terakhir yang telah dilaksanakan atau transkip akademik mahasiswa.
 
(jika pelaksanaan sidang komprehensif dilaksanakan pada semester berikutnya setelah sidang skripsi tugas akhir)
2.
Formulir Rencana Studi (FRS). (jika pelaksanaan sidang komprehensif dilaksanakan pada semester berikutnya setelah sidang skripsi tugas akhir)
3.
Tanda tangan mahasiswa, dosen wali, tata usaha akademik. (jika pelaksanaan sidang komprehensif tugas akhir dilaksanakan pada semester berikutnya setelah sidang skripsi tugas akhir)
4.
Fotokopi bukti pembayaran SPP dan SKS semester berjalan.
5.
Bukti pembayaran asli administrasi sidang komprehensif tugas akhir.
)SARANA
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F.  (
1.
Mahasiswa menyerahkan bukti pembayaran asli sidang komprehensif ke petugas Tata Usaha 
Program Studi
 dengan melampirkan fotokopi SPP, fotokopi pembayaran SKS, fotokopi FRS semester berjalan.
2.
Kemudian dibuatkan undangan sidang komprehensif yang ditujukan kepada Pembantu Dekan I untuk ditandatangani yang sebelumnya diparaf / di ACC oleh Ketua 
Program Studi
.
3.
Mahasiswa mengurus undangan sidang komprehensif ke Fakultas setelah ditandatangani oleh Pembantu Dekan I dan diberi nomor surat untuk difotokopi yang kemudian oleh mahasiswa didistribusikan kepada Penguji 1, Penguji 2, Penguji 3, Pimpinan Sidang, dan Notulen dengan tembusan surat undangan kepada Dekan, Ketua 
Program Studi
, dan arsip.
4.
Kemudian mahasiswa melakukan sidang komprehensif sesuai dengan waktu yang tercantum/ditetapkan dalam surat undangan.
5.
Mahasiswa lulus dengan memperoleh yudicium.
)PROSEDUR
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G. DIAGRAM ALIR PROSES
	Uraian
	Mahasiswa
	Tata Usaha Jurusan
	Pembantu Dekan I
	Ketua Jurusan
	Jurusan
	Fakultas
	Penguji
	Pimpinan Sidang
	Notulen

	1. Mahasiswa menyerahkan bukti pembayaran asli sidang komprehensif ke petugas Tata Usaha Jurusan dengan melampirkan fotokopi SPP, fotokopi pembayaran SKS, fotokopi FRS semester berjalan.
2. Kemudian dibuatkan undangan sidang komprehensif yang ditujukan kepada Pembantu Dekan I untuk ditandatangani yang sebelumnya diparaf / di ACC oleh Ketua Jurusan.
3. Mahasiswa mengurus undangan sidang komprehensif ke Fakultas setelah ditandatangani oleh Pembantu Dekan I dan diberi nomor surat untuk difotokopi yang kemudian oleh mahasiswa didistribusikan kepada Penguji 1, Penguji 2, Penguji 3, Pimpinan Sidang, dan Notulen dengan tembusan surat undangan kepada Dekan, Ketua Jurusan, dan arsip.
4. Kemudian mahasiswa melakukan sidang komprehensif sesuai dengan waktu yang tercantum/ditetapkan dalam surat undangan.
5. Mahasiswa lulus dengan memperoleh yudicium.




























	 (
M
ulai
)

 (
1
)






 (
5
) (
4
) (
Selesai
)
	 (
1
)
	 (
2
)
	 (
2
)
	
	 (
3
)
	 (
3
)
	 (
3
)
	 (
3
)



image1.jpeg




image2.wmf

oleObject1.bin

