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A. RASIONAL

Perlu segera disiapkan pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS) bagi mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan administrasi baik di tingkat universitas maupun fakultas serta memenuhi persyaratan akademik untuk dapat mengikuti UTS.
B. RUANG LINGKUP
Prosedur perwalian meliputi aktivitas :

1. Verifikasi persyaratan akademik dan administrasi akademik mahasiswa.

2. Penerbitan SK Dekan tentang kepanitiaan UTS dan SK Dekan tentang Pengawasan UTS.
3. Pembuatan Tata Tertib Pelaksanaan UTS.

4. Pelaksanaan UTS
5. Proses koreksi soal UTS

6. Pemberian nilai UTS

7. Pengumuman nilai UTS

C. TUJUAN

1. Mempersiapkan pelaksanaan UTS guna kelancaran UTS.

2. Memberikan acuan yang jelas dalam pelaksanaan UTS.
D. ACUAN

1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014.
2. Statuta Universitas Pakuan 2013.
E. SARANA

1. Kwitansi SPP mahasiswa
2. Kwitansi Pembayaran SKS
3. FRS (Formulir Rencana Studi)
4. Berita Acara Pelaksanaan UTS
5. Soal-soal UTS

6. Daftar hadir UTS

7. Daftar hadir pengawasan.
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F. PROSEDUR

1. Mahasiswa membayar SPP semester berjalan,
2. Mahasiswa melakukan proses perwalian.

3. Mahasiswa membayar biaya sks.

4. Mahasiswa melakukan proses perkuliahan maksimal 8 kali pertemuan atau 80 % kehadiran.

5. Mahasiswa mengambil kartu ujian UTS.

6. KTU dan Staf mempersiapkan sarana dan Administrasi Pelaksanaan UTS.

7. Dekan menerbitkan SK. Kepanitiaan dan pengawasan.

8. KTU membuat tata tertib UTS yang diparaf oleh PD I dan ditandatangani oleh Dekan.

9. Proses pelaksanaan UTS

10. Penyerahan berkas soal dari Tata Usaha kepada dosen.

11. Proses pengkoreksian berkas soal oleh dosen.
12. Pemberian nilai UTS.

13. Pengumuman nilai UTS.
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G. DIAGRAM ALIR PROSES




















Mahasiswa membayar SKS
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Mahasiswa membayar SPP
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Proses perkuliahan





Penerbitan SK Dekan tentang kepanitiaan dan pengawasan UTS





Pembuatan Tata Terbit UTS oleh KTU diparaf PD I dan ditandatangani Dekan








Proses Pelaksanaan UTS











Penyerahan berkas soal dari Tata Usaha pada dosen





Pemberian Nilai UTS





Pengumuman Nilai UTS.
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