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   A. RASIONAL
Perlu disiapkan peraturan perwalian akademik mahasiswa untuk menertibkan kegiatan perkuliahan yang mencakup peraturan pengambilan SKS di setiap semesternya.
       B. CAKUPAN

1. IPK mahasiswa
2. Pengambilan SKS
3. Pemberian transkrip nilai
 C. TUJUAN

1. Memperlancar kegiatan belajar mengajar.
2. Menciptakan ketertiban dan kelancaran perkuliahan.

3. Mengatur pengambilan SKS sesuai dengan IPK yang diterima mahasiswa
 D. ACUAN 
1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
2. Kalender Akademik Universitas Pakuan 
3. Transkrip nilai / Formulir Hasil Studi (FHS)
4. Statuta Universitas Pakuan 2013.
E. SARANA 

1. Transkrip nilai / FHS
2. Formulir Rencana Studi (FRS)
3. Daftar Hadir Perwalian
4. Slip pembayaran SPP/SKS semester berjalan
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F. PROSEDUR

1. Mahasiswa menyerahkan foto copi slip pembayaran SPP kepada sekretariat untuk ditukar dengan FRS (rangkap 3, yaitu putih, biru, dan kuning)
           2. Mahasiswa mendatangi dosen wali untuk mengisi FRS dengan menunjukkan transkrip nilai terakhir dan memberikan slip asli dan foto copi pembayaran SPP.
       3. Dosen wali memberikan masukan mengenai mata kuliah yang akan diambil sesuai  dengan jumlah SKS yang berhak ditempuh mahasiswa.
4. Mahasiswa mengisi FRS.
5. Mahasiswa menyerahkan FRS yang sudah diisi kepada dosen wali untuk ditandatangani.
            6. Dosen wali menerima FRS dan menentukan biaya pembayaran SKS dan administrasi lainnya sesuai dengan ketentuan yang ada.
7. Setelah mahasiswa membayar SKS dan administrasi lainnya serta menyerahkan slip asli dan foto copi SKS, dosen menyerahkan FRS warna putih, slip asli SPP dan copi SKS kepada mahasiswa sebagai arsip.
8. Dosen menyerahkan FRS warna biru, slip asli SKS dan copi SPP untuk diserahkan kepada TU sebagai arsip fakultas.
9. Dosen menyerahkan  FRS warna kuning kepada jurusan sebagai arsip jurusan.
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  G. DIAGRAM ALIR PROSES




















Penyerahan copi slip SPP untuk ditukar dengan FRS oleh mahasiswa kepada TU





Pendiskusian mengenai mata kuliah yang akan ditempuh dengan dosen wali





Pengisian FRS (rangkap 3)








Tidak








Sudah disetujui oleh dosen wali? PDi??





Ya








Penyerahan FRS kepada mahasiswa (putih), TU (biru), dan jurusan (kuning) sebagai arsip








Pengarsipan FRS jurusan








Pengarsipan FRS fakultas oleh TU








FRS








Arsip FRS (kuning)








Penyerahan FRS kepada mahasiswa (putih)








Arsip FRS (biru)








mulai
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