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A. RASIONAL
Perlu disiapkan Surat Keputusan Dekan mengenai Dosen Penguji Skripsi dan Dosen Pembimbing Skripsi.Dosen Penguji Skripsi berperan sebagai mediator utama untuk menguji kompetensi mahasiswa dalam mempertanggungjawabkan hasil penulisan skripsi yang sudah melalui proses bimbingan

B. RUANG LINGKUP
1. Verifikasi persyaratan  administrasi dan akademik mahasiwa
2. Penerbitan SK Dosen Penguji Skripsi oleh Rektor
3. Penyampaian SK Dosen  penguji sidang skripsi pada dosen yang bersangkutan

C. TUJUAN
1. Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang langkah-langkah yang harus dilakukan apabila  mahasiswa akan mengajukan pendaftaran sidang skripsi
2. Memberikan  Kemudahan  kepada mahasiswa untuk mendapatkan informasi mengenai tata cara pendaftaran sidang skripsi
3. Memberikan fasilitas kepada mahasiswa untuk mempercepat proses sidang skripsi

D. ACUAN 
1.   Statuta Universitas Pakuan 2013
2.   Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
3.   Panduan Akademik Fakultas Ekonomi Universitas Pakuan
4.   SK Rektor tentang Penunjukkan Dosen  Penguji Sidang Skripsi

E. SARANA
1. Formulir Rencana Studi skripsi yang telah di setujui oleh  Ketua/Sekretaris Program Studi
2. Transkrip Nilai dan Informasi Akademik
3. Bukti Pembayaran sidang skripsi
4. Bukti pembayaran SPP semester berjalan;
5. Map bimbingan
6. Buku pengendalian bimbingan yang telah diisi  oleh Pembimbing  utama dan Co pembimbing selama proses bimbingan berlangsung.
7. Surat pernyataan  bermatrei 6000 yang ditandatangani oleh mahasiswa  mengenai masa penyelesaian skripsi, tidak melakukan plagiat,
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8. Surat pernyataan bebas peminjaman buku pada perpustakaan
9. Satu (1) buah skripsi yang sudah  disetujui dan harus ditandatangani oleh pembimbing dan Co Pembimbing serta ketua program studi.
10. Kartu Keluarga (KK)
11. Kartu Tanda Penduduk (KTP)
12. Ijazah SMU atau sederajat yang telah dilegalisir.
13. Foto berukuran  4x6  sebanyak 2 lembar.

F. PROSEDUR
1. Mahasiswa yang statusnya aktif dan telah menempuh  147 dengan  IPK min 2,00 dan memiliki maksimal nilai D  hanya 2 matakuliah serta telah menyelesaikan proses bimbingan skripsi dapat megikuti sidang skripsi. 
2. Mahasiswa dapat mengajukan pendaftaran sidang skripsi  pada tata usaha dengan melengkapi data akademik dan administrasi  berupa:
a. Formulir Rencana Studi skripsi yang telah di setujui oleh  Ketua/Sekretaris Program Studi,
b. Transkrip Nilai dan Informasi Akademik,Bukti Pembayaran sidang skripsi,Bukti pembayaran SPP semester berjalan; Map bimbingan, 
c. Buku pengendalian bimbingan yang telah diisi  oleh Pembimbing  utama dan Co pembimbing selama proses bimbingan berlangsung,
d. Surat pernyataan  bermatrei 6000 yang ditandatangani oleh mahasiswa  mengenai masa penyelesaian skripsi, tidak melakukan plagiat,
e. Surat pernyataan bebas peminjaman buku pada perpustakaan,
f. Satu (1) buah skripsi yang sudah  disetujui dan harus ditandatangani oleh pembimbing dan Co Pembimbing serta ketua program studi, 
g. Kartu Keluarga (KK),
h. Kartu Tanda Penduduk (KTP),
i. Ijazah SMU atau sederajat yang telah dilegalisir, 
j. Foto berukuran  4x6  sebanyak 2 lembar.
3. Ketua  atau Sekretaris Program Studi melakukan verifikasi  kembali  kelengkapan data mahasiswa yang kemudian  menyetujui mahasiswa mengikuti sidang skripsi.
4. Ketua Program Studi langsung menentukan Dosen Penguji Skripsi dan jadwal pelaksanaan ujian sidang skripsi
5. Berkas pendaftaran sidang Skripsi kembali diserahkan kepada tata usaha untuk dibuatkan undangan sidang sripsi kepada mahasiswa serta dosen penguji sidang skripsi.
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    G.DIAGRAM ALIR PROSES

 (
mulai
)
 (
Mahasiswa yang statusnya aktif dan telah menempuh  147
)

 (
Mahasiswa dapat mengajukan pendaftaran sidang skripsi
)



 (
Ketua  atau Sekretaris Program Studi melakukan verifikasi
)


 (
Berkas pendaftaran sidang Skripsi kembali diserahkan kepada tata usaha
)
 (
selesai
)
Kantor Penjaminan Mutu Universitas Pakuan-2014		44
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