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A. RASIONAL

Ujian Proposal merupakan bagian integral dari sistem evaluasi yang berlaku di PPs Unpak. Meskipun kegiatan tersebut telah biasa dilaksanakan, untuk menjamin kelancaran pelaksanaan ujian proposal maka perlu dibuatkan Prosedur Operasi Standarnya. Dengan SOP ini Program Pascasarjana akan dengan mudah melakukan pengendalian jika terjadi suatu hambatan maupun demi peningkatan kualitas pelaksanaan Sistem Evaluasi.

B. RUANG LINGKUP

Petunjuk kerja ini adalah rincian kegitan pemeriksaan proposal penelitian, syarat administratif dan akademik mahasiswa, dan kelengkapan persetujuan pembimbing. 

C. TUJUAN

Petunjuk kerja operasional standar dalam pelaksanaan ujian  proposal bertujuan agar tata layanan pengajuan proposal dan mekanisme seminar dapat dilakukan sebagaimana mestinya. 
D. ACUAN

1. Statuta Universitas Pakuan 2013
2. Buku Panduan Akademik Universitas Pakuan

3. Kebijakan Umum Pimpinan Universitas

4. Buku panduan PPs Universitas Pakuan

5. Buku Panduan membuat Tesis PPS Universitas Pakuan

6. Kebijakan setiap Program studi yang relevan

E. SARANA

Untuk memperlancar implementasi SOP maka diperlukan beberapa sarana pendukung:
1. Ruang Ujian

2. Komputer

3. Telefon

4. Papan pengumuman

F. PROSEDUR KEGIATAN

1. Pemeriksaan berkas yang dipersyaratkan mengikuti seminar proposal
2. Memberikan bukti pendaftaran seminar

3. Pendataan proposal

4. Menyusun daftar dosen penguji dan pembimbing

5. Menyusun jadwal seminar proposal

6. Menghubungi pendaftar seminar dan dosen pembimbing dan penguji
7. Konfirmasi kehadiran peserta, pembimbing, dan penguji

8. Menyiapkan ruang dan fasilitas seminar
9. Menyiapkan formulir penilaian dan daftar kehadiran Rekap hasil seminar 

10. Pengumuman hasil seminar

G. DIAGRAM ALIR KEGIATAN  SEMINAR PROPOSAL
	No
	Kegiatan
	SKEMA
	Pelaksana
	Waktu

	1
	Pemeriksaan berkas yang dipersyaratkan mengikuti seminar proposal
	
	Kaprodi dibantu KTU
	

	2
	Memberikan bukti pendaftaran seminar
	
	TU
	

	3
	Pendataan proposal

	
	TU
	

	2
	Menyusun daftar dosen penguji dan pembimbing

	
	Kaprodi
	

	3
	Menyusun jadwal seminar proposal

  
	
	Kaprodi dan Sekprodi
	

	4
	Menghubungi pendaftar seminar dan dosen pembimbing dan penguji
	
	TU
	

	6
	Konfirmasi kehadiran peserta, pembimbing, dan penguji
	
	TU
	

	8
	Menyiapkan ruang dan fasilitas ujian proposal
	
	TU
	

	9
	Menyiapkan formulir penilaian dan daftar kehadiran
	
	Prodi
	

	10
	Rekap hasil seminar
	
	Kaprodi
	

	11
	Pengumuman hasil seminar


	
	Asdir 1
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