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     A.RASIONAL
       Evaluasi bagi mahasiswa perlu dilaksanakan setelah 6-8 pertemuan dan pada akhir perkuliahan berupa Ujian Tengah Semester dan Ujian Akhir Semester. 

     B. TUJUAN
Ujian dilaksanakan untuk menilai/ mengukur pemahaman dan penguasaan materi yang disajikan pada mahasiswa dalam kurun waktu tengah semester dan satu semester penuh.

     C. RUANG LINGKUP
      Prosedur ini meliputi aktifitas:
1. Konsultasi pengambilan mata kuliah dengan dosen wali 
2. Verifikasi administrasi pembayaran
3. Mengikuti kuliah dengan kehadiran minimal 80 %
4. Menunjukkan kartu peserta ujian pada pengawas ruang
5. Mematuhi tata tertib peserta ujian
6. Melaksanakan ujian

D. ACUAN
1. Kalender akademik Universitas Pakuan 
2. Statuta Universitas Pakuan 2013.
3. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014.

  E. SARANA 
1. Formulir Rencana Studi yang telah dikonsultasikan dengan dosen wali
2. Format Daftar Hadir Mahasiswa dan Dosen
3. Format Daftar Nilai Mahasiswa
4. Formulir Pembayaran SPP
5. Jadwal UTS/UAS
6. SK Panitia UTS/UAS
7. Soal ujian per mata kuliah
8. Format Berita Acara
9. Tata Tertib Peserta Ujian
10. Tata Tertib Pengawas Ujian
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    F. PROSEDUR
1. Terdaftar sebagai mahasiswa pada tahun akademik yang bersangkutan
2. Mengikuti pertemuan perkuliahan minimal 80 %
3. Menyerahkan bukti pembayaran sks  untuk mata kuliah yang dikontraknya
4. Memiliki kartu Peserta Ujian
5. Mengenakan seragam putih hitam
6. Hadir tepat waktu
7. Melapor pada panitia bila terlambat hadir 15 sampai dengan 30 menit
8. Mengikuti Ujian susulan bila terlambat lebih dari 30 menit
9. Ujian susulan dilaksanakan terjadwal apabila mahasiswa sakit atau berhalangan 
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G. DIAGRAM ALIR PROSES
 (
Mulai
)

 (
Menyerahkan
 Formulir Rencana Studi 
)



 (
Mengisi Formulir Rencana Studi 
)


 (
Mengikuti perkuliahan 6-8 pertemuan
 dan 12-16 pertemuan
)




 (
Menyerahkan bukti pembayaran SPP & SKS
)


 (
Memiliki Kartu Peserta Ujian
)



 (
Mematuhi Tata Tertib Peserta Ujian
)



 (
Diperkenankan 
u
jian oleh Panitia?
)


     Tidak	
 (
Ujian Susulan
)	                                   Tidak                                            Ya
 (
Mengikuti Ujian
)      



 (
Tidak 
 Lulus
) (
  
Lulus
)
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