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A. TUJUAN  
Prosedur “Pendaftaran Mahasiswa” ditujukan untuk menjelaskan proses  pendaftaran mahasiswa baru sampai dengan proses daftar ulang  mahasiswa diterima sebagai mahasiswa Program Diploma III, Sarjana, dan Pascasarjana 

B. RUANG LINGKUP  
Prosedur ini meliputi kegiatan memberikan pengumuman tentang adanya  penerimaan mahasiswa baru, proses pendaftaran mahasiswa, test masuk,  pengamblan hasil pengumuman diterima atau tidak diterima serta  Pendaftaran ulang mahasiswa yang diterima. 

C. ACUAN  
1. Surat Keputusan Rektor tentang Pantia Penerimaan Mahasiswa Baru
2. Statuta Universitas Pakuan 2013

D. SARANA  
1. Blangko Pendaftaran 
2. Kartu Testing
3. Setoran Pembayaran
4. Printer 
5. Soal Test TPA 
6. ATK  

E. PROSEDUR  
1. Calon Mahasiswa mendaftar langsung di Sekretariat PMB atau di Wabsite http://www.Unpak.co.id
2. Mengisi Formulir Pendaftaran yang telah disediakan
3. Membayar biaya Pendaftaran di Sekretariat/Bank mandiri
4. Pemberian Nomor Pendaftaran
5. Mengembalikan Formulir Pendaftaran dengan melengkapi semua persyaratan 
6. Pemberian kartu peserta tes masuk
7. Pelaksanaan tes masuk Universitas Pakuan
8. Pengumuman hasil Tes bagi yang lulus dapat mengambil bukti surat keterangan lulus
9. Mahasiswa yang dinyatakan lulus melakukan her registrasi
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