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A. RASIONAL
Dalam rangka penyelesaian akhir studi bagi mahasiswa yang telah memenuhi syarat 1) telah menyelesaikan 148 SKS (niali D maksimal 2 mata kuliah), 2) menyelesaikan tugas akhir (skripsi), 3) mendapat persetujuan dosen pembimbing untuk mengikuti ujian, perlu dilaksanakan ujian sidang skripsi.  

B. TUJUAN
1. Memberikan kejelasan tentang pelaksanaan ujian sidang skripsi
2. Memperlancar pelaksanaan ujian sidang skripsi 
3. Memberikan jaminan tentang kepastian ..

C. ACUAN 
1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
2. Buku Panduan Program Studi 
3. Statuta Universitas Pakuan 2013

D. SARANA 
1. Formulir pendaftaran ujian sidang skripsi;
2. Lembar persetujuan dosen pembimbing skripsi;
3. Berita acara bimbingan skripsi yang ditandatangani dosen pembimbing;
4. Transkrip akademik mahasiswa;
5. Bukti pembayaran administrasi pembimbingan;
6. Bukti pembayaran SPP semester berjalan;

E. PROSEDUR

1. Mahasiswa mendaftarkan diri sebagai peserta ujian sidang skripsi;
2. Mahasiswa menyerahkan syarat-syarat ujian sidang skripsi (pasfoto terbaru, transkrip nilai, lembar persetujuan pembimbing, berita acara bimbingan skripsi, tanda bukti pembayaran SPP semester berjalan, abstraksi);
3. Mahasiswa menyerahkan tiga eksemplar skripsi;
4. Pengecekan dan pengarahan kepada mahasiswa mengenai kesiapan dan teknik pelaksanaan ujian sidang skripsi;
5. Penentuan jadwal ujian sidang skripsi;
6. Mengumumkan jadwal ujian sidang skripsi kepada calon peserta sidang; 
7. Penentuan dosen penguji; penguji 1, 2, dan 3 (tiap mahasiswa diuji oleh tiga orang penguji);
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8. Pengusulan pembuatan SK penguji kepada dekan;
9. Penerbitan SK penguji oleh dekan;
10. Penyerahan SK penguji kepada program studi;
11. Pemberitahuan waktu pengujian dan penyampaian SK kepada dosen    penguji;
12. Pelaksanaan ujian sidang sesuai jadwal yang telah ditentukan;
13. Rapat tim penguji dengan program studi menentukan yudisium dan kelulusan;
14. Pengumuman hasil ujian sidang skripsi



























	[image: ]
	Area :Administrasi Akademik
	Kode:SOP.SPMI.Adm.Akademik.A.033

	
	Level :Program Studi
	Dibuat oleh : Wakil Dekan I

	
	PROSEDUR PELAKSANAAN UJIAN SIDANG SKRIPSI
	Direvisi oleh : Dekan 

	
	Tanggal pembuatan : 3 Feb 2013
	Disetujui oleh : KPM

	
	Tanggal revisi :03-06-2014
	Jumlah halaman:  3   halaman



    F. DIAGRAM ALIR PROSES
 (
Pengumuman hasil ujian
) (
Pengarsipan SK penguji oleh program
 TU
) (
Pengarsipan SK penguji oleh program studi
) (
Penerbitan SK penguji oleh dekan
) (
Mulai
) (
Rapat p
enentuan 
kelulusan dan yudisium
) (
Pelaksanaan Ujian sidang
) (
Pemberitahuan waktu ujian dan penyampaian SK kepada penguji
) (
 
Persetujuan 
          
penguji oleh 
   
dekan
) (
Pengusulan SK penguji
) (
Pene
tapan
 dosen penguji
) (
Penentuan 
j
adwal 
u
jian sidang
) (
Penyerahan sarat ujian sidang skripsi
) (
Pendaftaran ujian sidang
)
Kantor Penjaminan Mutu Universitas Pakuan-2014		90


image1.jpeg




