	[image: image1.jpg]



	Area : Administrasi Akademik
	Kode:SOP.SPMI.Adm.Akademik A.034

	
	Unit : Program Studi
	Dibuat oleh : Wakil Dekan I

	
	Praktikum dan Perkuliahan
	Direvisi oleh : Dekan 

	
	Tanggal pembuatan: 3 Feb 2013
	Disetujui oleh : KPM

	
	Tanggal revisi :03-04-2014
	Jumlah halaman : 4 halaman


A. RASIONAL

Dalam rangka mewujudkan dan mencapai visi, misi, tujuan dan sasaran program studi, perlu dilakukan perkuliahan dan praktikum yang dalam pelaksanaannya diterapkan dengan sistem SKS. Dasar dilakukannya kuliah dan praktikum ini yaitu sebagai persyaratan dalam menempuh ujian tengah semester , ujian akhir semester, dan ujian sidang skripsi. Beban studi mahasiswa yang wajib diselesaikan selama menempuh studi di program studi Pendidikan Biologi yaitu 147 sks.

B. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup perkuliahan dan praktikum meliputi:   

1. Plotting mata kuliah

2. Penjadwalan kuliah dan praktikum

3. Sosialisasi peraturan dalam perkuliahan dan praktikum

4. Pelaksanaan perkuliahan dan praktikum

C. TUJUAN

1. Melaksanakan visi, misi, tujuan dan sasaran di Program Studi Pendidikan Biologi

2. Memperoleh ilmu pengetahuan bidang pendidikan biologi 
3. Meningkatkan wawasan dan kompetensi mahasiswa Pendidikan Biologi 

D. ACUAN

1. SK Rektor tentang penetapan staf pengajar mata kuliah

2. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
3. Statuta Universitas Pakuan 2013
E. SARANA

1. Formulir Rencana Studi semester berjalan

2. DHMD Kuliah dan praktikum

3. Alat Bantu Proses pembelajaran (ABP), misalnya: LCD, Laptop, literatur, OHP, laboratorium dan peralatan laboratorium
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F. PROSEDUR
Perkuliahan

1. Dua minggu sebelum perkuliahan dan praktikum terlebih dahulu diawali dengan plotting matakuliah yang dilakukan melalui rapat dengan seluruh dosen yang akan mengajar pada semester berjalan. Plotting dilakukan berdasarkan bidang keahlian yang dimiliki dosen. 
2. Program studi menyusun jadwal perkuliahan sesuai kalender akademik universitas, dan disesuaikan pula dengan mata kuliah yang diampu oleh dosen.
3. Setiap mata kuliah dilengkapi dengan GBPP, SAP, dan Kontrak Perkuliahan yang telah disusun oleh dosen pengampu mata kuliah

4. Perkuliahan dilaksanakan dengan metode KBK (Kurikulum Berbasis Kompetensi) dan SCL (Student Center Learning), lebih bernuansa pembelajaran yang menyenangkan yaitu mahasiswa diberi peran lebih banyak mengkaji dan mencari informasi dari beragam sumber pembelajaran atau dosen menggunakan kombinasi beberapa metode pembelajaran (ceramah, diskusi, ekperimen, dll), sedang alat bantu yang digunakan antara lain : in-foccus, laptop, white board, OHP. Kegiatan pembelajaran adalah kegiatan yang harus diikuti mahasiswa  untuk mendapatkan pengetahuan dan atau keterampilan suatu mata kuliah yang telah disepakati dalam Kontrak Belajar
5. Setiap perkuliahan mahasiswa dan  dosen wajib mengisi daftar hadir yang telah disediakan fakultas.

6. Pada awal perkuliahan ( pertemuan minggu pertama) dosen diwajibkan menjelaskan kompetensi mata kuliah, nama dosen pengajar, silabus, jumlah pertemuan selama satu semester (14 – 16 kali tatap muka), acuan dan komponen penilaian, dan tata tertib mahasiswa selama mengikuti perkuliahan mata kuliah dimaksud.
7. Pada akhir perkuliahan Daftar Hadir Dosen dan Mahasiswa (DHMD) diserahkan ke sekretariat program studi untuk diarsipkan. 
Praktikum

1. Persiapan pelaksanaan praktikum :

a. Kepala lab. mengundang seluruh dosen/asisten praktikum  untuk membahas keseragaman pelaksanaan praktikum yang meliputi jadwal, materi yang akan dipraktikumkan, acuan penilaian. Jadwal praktikum disusun berdasarkan jadwal perkuliahan.
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b. Laboran mendata peserta praktikum berdasarkan bukti pembayaran praktikum  yang diserahkan oleh mahasiswa, kemudian mengelompokkannya sesuai dengan mata kuliah yang ditempuh oleh mahasiswa 
c. Kepala laboratorium bersama sama laboran menginventaris semua keperluan laboratorium (buku laporan praktikum, modul praktikum,alat dan bahan, ATK, bahan/zat kimia untuk kebersihan laboratorium, dll.) untuk pelaksanaan praktikum mata kuliah semester berjalan 

d. Kepala laboratorium  membuat pengajuan dana praktikum kepada Ketua Program Studi Pendidikan Biologi untuk selanjutnya diteruskan kepada Pembantu Dekan bidang administrasi FKIP.
2. Pelaksanaan praktikum 

a. Praktikum dilaksanakan setelah perkuliahan berjalan selama 3 kali pertemuan di ruang perkuliahan.  Jumlah kehadiran praktikum (di laboratorium maupun di lapangan ) untuk matakuliah wajib sebanyak 12 kali. 

b. Tiga puluh (30)  menit  sebelum praktikum dilaksanakan,  laboran menyiapkan semua alat, bahan, dan bahan kimia yang diperlukan sesuai dengan jadwal praktikum

c. Mahasiswa melaksanakan praktikum sesuai jadwal dan dibimbing oleh dosen/asisten praktikum 

d. Laboran membersihkan dan  menyimpan kembali ke tempatnya semua peralatan yang telah digunakan oleh dosen dan mahasiswa

3. Ujian praktikum
a. Dosen asisten praktikum bersama laboran menyiapkan alat dan bahan yang akan digunakan untuk ujian praktikum sesuai mata kuliah yang diampu oleh dosen/asisten bersangkutan 
b. Laboran membantu dosen/asisten praktikum selama ujian praktikum berlangsung

c. Laboran membersihkan dan menyimpan kembali ke tempat nya semua peralatan yang  telah digunakan  saat ujian praktikum dilaksanakan.
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G. DIAGRAM ALIR PROSES

















































































































































































Plotting matakuliah


Sekretaris Program Studi menyusun jadwal sesuai kalender akademik.





Persiapan pelaksanaan praktikum





Awal kuliah dosen wajib menjelaskan kompetensi mata kuliah, nama dosen pengajar, buju acuan/pustaka, tata tertib.








Perkuliahan dilaksanakan dengan metode :


SCL (Student Center Learning).


Menyenangkan


Mahasiswa diberi peran lebih banyak dalam mencari meateri kuliah








Pelaksanaan praktikum











Mahasiswa dan Dosen wajib mengisi daftar hadir dosen dan mahasiswa (DHMD) yang disediakan Fakultas. Pada akhir perkuliahan DHMD diserahkan kepada sekretariat Program Studi untuk diarsipkan








Akhir perkuliahan Daftar Hadir Dosen dan Mahasiswa (DHMD) diserahkan ke skretariat program studi untuk diarsipkan





Ujian praktikum











PERKULIAHAN








PRAKTIKUM








Kantor Penjaminan Mutu Universitas Pakuan-2014
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