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A. RASIONAL
 (
Perlu pembuatan 
pr
osedur perubahan Formulir Rencana Studi (FRS)
 bagi mahasiswa yang melakukan perubahan sesuai dengan mat
akuliah yang diambil sebelumnya dengan mempertimbangkan IPK dan jumlah SKS.
)


B.  (
Prosedur ini meliputi aktivitas :
1.
Perubahan rencana studi mahasiswa
.
2.
Prosedur perubahan rencana studi mahasiswa.
3. Persetujuan pembimbing akademik terhadap perubahan rencana studi mahasiswa.
)RUANG LINGKUP



C.  (
1.
Memperlancar kegiatan mahasiswa dalam pelaksanaan 
perubahan rencana studi
.
2.
Memberikan informasi 
kepada mahasiswa tentang 
tata cara dan persyaratan perubahan rencana studi sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan.
)TUJUAN


D.  (
1.
Standar 
Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
2
.
 
 
Statuta Universitas Pakuan 2013.
)ACUAN 



E.  (
1
.
Formulir Rencan
a Studi (FRS) semester berjalan yang sudah ditandatangani pembimbing akademik (PA).
2.
Tanda tangan mahasiswa, pembimbing akademik (PA)
.
)SARANA



F.  (
1.
Mahasiswa
 
menghadap pembimbing akademik (PA)
 untuk melakukan perubahan rencana studi mahasiswa dengan membawa Formulir Rencana Studi (FRS) semester berjalan yang sudah ditandatangani pembimbing akademik (PA)
 selambat-lambatnya pada akhir minggu kedua
 semester berjalan.
2.
Mahasiswa
 mengisi FRS sesuai perubahan yang diperlukan dan menandatangani formulir tersebut.
3.
Pembimbing akademik menandatangani formulir perubahan FRS yang tel
ah diisi lengkap oleh mahasiswa. Apabila PA berhalangan maka dapat ditandatangani oleh Ketua Program Studi.
)PROSEDUR






 (
4.
Mahasiswa menyerahkan FRS yang telah diisi kepada petugas TU Fakultas selambat-lambatnya pada akhir minggu kedua
 semester berjalan dengan 
menyebarkan FRS warna putih : Tata Usaha Akademik, biru : mahasiswa, kuning : Program Studi, hijau : dosen wali.
)
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G. DIAGRAM ALIR PROSES
	Uraian
	Mahasiswa
	PA
	Program Studi
	BAAK
	TU Fakultas

	1.	Mahasiswa menghadap pembimbing akademik (PA) untuk melakukan perubahan rencana studi mahasiswa dengan membawa Formulir Rencana Studi (FRS) semester berjalan yang sudah ditandatangani pembimbing akademik.
2.	Pembimbing akademik memberikan formulir perubahan FRS yang sudah ditandatangani kepada Mahasiswa.
3.	Mahasiswa menyerahkan FRS yang telah diisi kepada petugas TU Fakultas. Dengan menyebarkan FRS warna putih : Tata Usaha Akademik, biru : mahasiswa, kuning : Program Studi, hijau : dosen wali.
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