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A. RASIONAL
Setelah melakukan seminar rencana penelitian dan telah menyelesaikan pelaksanaan penelitiannya, mahasiswa perlu segera melakukan Seminar Hasil Penelitian, berupa penyajian hasil penelitian (tugas akhir) tersebut yang bersifat terbuka.  Persyaratan yang harus dipenuhi sebagai berikut :

1. Mahasiswa Program Studi Matemátika yang berstatus aktif.

2. Telah melakukan Seminar Hasil Penelitian
3. Sudah menghadiri minimal 5 kali seminar tugas akhir di lingkungan Program Studi Matematika (menunjukkan kartu seminar).

4. Telah mendapat persetujuan dari Komisi Pembimbing dan Program Studi.

B. RUANG LINGKUP

Prosedur ini meliputi aktivitas:

1. Verifikasi persyaratan akademik dan administrasi akademik mahasiswa melakukan seminar hasil penelitian.
2. Pengajuan ijin tempat penelitian oleh PS ke Dekan untuk mahasiswa yang penelitiannya bukan studi literatur.
3. Penetapan dosen penguji oleh Program Studi.

C. TUJUAN
1. Memperlancar kegiatan mahasiswa dalam melakukan penelitian, baik penelitian secara mandiri (studi literatur), di perusahaan, maupun di lembaga lain sesuai dengan rencana penelitian yang telah ditetapkan bersama dosen pembimbing.

2. Memfasilitasi mahasiswa untuk menyelesaikan studi tepat waktu.
D. ACUAN 
1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
2. Buku Panduan Studi Universitas Pakuan 

3. Formulir permohonan mahasiswa
4. Statuta Universitas Pakuan 2013.
E. SARANA

1. Transkrip akademik mahasiswa.
2. Formulir Rencana Studi (FRS) dan bukti pembayaran administrasi.
3. Formulir rencana penelitian yang ditandatangani dan dosen wali, dosen pembimbing, Ketua Program Studi, serta diketahui oleh Dekan. 

4. Kartu hadir seminar tugas akhir di Program Studi.
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F. PROSEDUR

Pendaftaran 
Sebelum melakukan seminar hasil penelitian mahasiswa mendaftarkan di TU Program Studi Matematika dengan melampirkan :

1. Tanda bukti pembayaran SPP  dan  SKS  yang terakhir.

2. Tanda bukti pembayaran administrasi seminar hasil penelitian.
3. Foto kopi FRS terakhir.
4. Transkrip Nilai seluruh SKS / Mata kuliah yang sudah diambil.  Waktu pendaftaran paling lambat 3 hari setelah batas akhir penyerahan FRS pada awal semester terkait.
Penentuan Dosen Penguji 
Penguji terdiri dari 2 (dua) orang Dosen Tetap yang ditunjuk oleh Program Studi dan memiliki bidang keahlian sesuai dengan materi penelitian dengan  kualifikasi : 

1. Penguji I  jabatan fungsional sekurang-kurangnya Lektor untuk S1 atau Asisten Ahli untuk S2/S3.

2. Penguji II berpendidikan S1 dengan pangkat sekurang-kurangnya Asisten Ahli mempunyai masa kerja di UNPAK sekurang-kurangnya 3 (tiga) tahun dalam jabatan tersebut. 

3. Penguji I dan II sama dengan penguji pada seminar rencana penelitian dengan alasan untuk memantau perkembangan atau kemajuan dari seminar rencana penelitian, kecuali dengan alasan tertentu penguji dapat digantikan dengan penguji yang ditentukan oleh PS.

4. Dengan alasan yang sangat khusus penguji boleh dari luar Program Studi dengan kualifikasi yang sama.
Rincian Prosedur

1. Mahasiswa mengajukan permohonan ijin tempat penelitian ke Program Studi.

2. Program Studi melanjutkan permohonan tersebut ke fakultas.

3. Fakultas mengeluarkan surat  permohonan ijin penelitian ke instansi yang dimaksud.

4. Mahasiswa melakukan penelitian untuk yang bukan studi literatur.
5. Mahasiswa menyusun hasil penelitian di bawah arahan dosen pembimbing.

6. Mahasiswa mengajukan permohonan pelaksanaan seminar hasil penelitian ke PS.

7. Program Studi menentukan 2 dosen penguji, moderator dan waktu pelaksanaannya

8. Program Studi mengajukan surat undangan seminar hasil penelitian ke fakultas (Pembantu Dekan Bidang Akademik).

9. Fakultas menyerahkan kembali surat undangan yang sudah ditandatangani ke PS. 
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10. Mahasiswa menyerahkan surat undangan dan draft hasil penelitian yang sudah dijilid dan ditandatangani oleh dosen pembimbing dan ketua program studi, paling lambat tiga hari sebelum pelaksanaan seminar.
11. Program Studi mengumumkan jadwal pelaksanaan seminar hasil penelitian.
12. Program Studi menyelenggarakan seminar hasil penelitian sesuai dengan undangan.
Prosedur  Pelaksanaan

1. Mahasiswa memberikan undangan untuk arsip PS dan draft yang sudah dijilid ke Sekretaris PS.
2. TU PS menyiapkan berita acara penilaian sesuai undangan.
3. Penilaian ujian seminar hasil penelitian meliputi :

a.
Presentasi  
:   40 %
b.
Isi Penelitian
:   20 %
c.
Diskusi

:   30 %
d.
Penulisan

:   10 %

4. Seminar hasil penelitian berlangsung selama 1 jam (60 menit) per mahasiswa dengan alokasi waktu :  

a.
Pembukaan 




:    5 menit

b.
Penyajian Skripsi



:  10 menit

c.
Pengujian oleh 2 (dua) orang Penguji

:  30 menit

d.
Pengujian oleh 2 (dua) orang Pembimbing
:  10 menit

e.
Penentuan nilai dan penutup


:    5 menit

5. Dalam pelaksanaan Seminar Hasil Penelitian, mahasiswa wajib memenuhi tata tertib yang berlaku (lihat Buku Panduan Studi FMIPA UNPAK Tahun 2008).

6. Kelulusan seminar hasil penelitian didasarkan pada hasil penilaian Penguji  dan Pembimbing dengan proporsi sbb:

      N Pemb I +  N Pemb II +  N Peng.I + N Peng II

                                               4                   

      N Pemb I = Nilai pembimbing I      N Pemb II =  Nilai Pembimbing II

      N Peng I  = Nilai Penguji I              N Peng II   =  Nilai Penguji II

7. Berita acara penilaian ditandatangi oleh penguji, pembimbing dan moderator.

8. Berdasarkan hasil rata-rata dari tim penguji dan pembimbing, moderator mengumumkan mahasiswa dinyatakan lulus / tidak sesuai dengan :
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Angka

                      Huruf

a.
80 – 100 


  A 

b.
70 - < 80 


  B

c.
60 - < 70 


  C
d.
50 - < 60 


  D
9. Mahasiswa yang dinyatakan lulus dalam Seminar hasil penelitian berhak melaksanakan Sidang Skripsi.

10. TU PS menginput nilai seminar hasil penelitian kedalam SIFA

G. DIAGRAM ALIR PROSES
	Uraian
	Mahasiswa
	TU PS
	Pembimbing I dan II
	Pembantu Dekan I
	Ketua PS
	PS
	Fakultas
	Penguji
	Moderator

	1. Mahasiswa menyerahkan bukti pembayaran asli seminar hasil tugas akhir ke petugas TU PS.

2. Setelah pembimbing menyatakan mahasiswa tersebut sudah layak untuk melaksanakan seminar hasil kemudian mahasiswa mendaftar ke PS untuk melaksanakan seminar hasil dengan melampirkan fotokopi SPP, fotokopi pembayaran SKS, fotokopi FRS semester berjalan.

3. Kemudian dibuatkan undangan seminar hasil yang ditujukan kepada Pembantu Dekan I untuk ditandatangani yang sebelumnya diparaf / di ACC oleh Ketua PS.

4. Mahasiswa mengurus undangan seminar hasil ke Fakultas setelah ditandatangani oleh Pembantu Dekan I dan diberi nomor surat untuk difotokopi yang kemudian oleh mahasiswa didistribusikan kepada Pembimbing 1, Pembimbing 2, Penguji 1, Penguji 2, dan Moderator dengan tembusan surat undangan kepada Dekan, Ketua PS dan arsip.

5. Kemudian mahasiswa melakukan seminar hasil sesuai dengan waktu yang tercantum/ditetapkan dalam surat undangan.
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