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A. RASIONAL
Panduan akademik dibuat sebagai informasi bagi civitas akademika tentang Universitas Pakuan khususnya bagi mahasiswa, baik mahasiswa baru maupun mahasiswa lama serta dosen, pedoman akademik berisikan tentang informasi terbaru mulai dari unsur pimpinan baik di tingkat universitas maupun fakultas, kurikulum dan peraturan-peraturan yang berlaku secara umum di Universitas Pakuan.

B. TUJUAN
1. Memberikan informasi kepada mahasiswa dan dosen tentang  unsur pimpinan sehingga lebih mengenal siapa pimpinannya.
2. Memberikan informasi kepada mahasiswa tentang kurikulum sehingga memudahkan untuk merencanakan pengambilan mata kuliah setiap semester.

C. ACUAN 
1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
2. Statuta Universitas Pakuan 2013
3. Rencana Strategis Universitas Pakuan
4. Peraturan-peraturan yang berlaku di Universitas Pakuan

D. SARANA 
1. Data akademik dan administrasi masing-masing program studi
2. SK Rektor tentang Panduan Akademik
3. Kalender Akademik Universitas Pakuan
4. ATK
5. Scanning
6. Printer
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E. PROSEDUR
1. Memulai pembuatan panduan akademik setiap awal tahun
2. Membuat surat permohonan untuk mengumpulkan data terbaru dari fakultas, program pascsarjana, unit kerja dan lainnya yang berkaitan dengan informasi yang akan disampaikan.
3. Menerima/mengumpulkan data yang diminta min 2 minggu.
4. Menyusun panduan akademik
5. Meminta persetujuan kepada pimpinan perihal isi yang disajikan pada panduan akademik
6. Penandatangan oleh Rektor
7. Penggandaan Panduan Akademik
8. Distribusi kepada mahasiswa baru dan kepada fakultas dan unit kerja lainnya.
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