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 A. RASIONAL
Perlu disiapkan Surat Keputusan Dekan mengenai Dosen Koordinator Seminar  dan Dosen Penguji Seminar.  Dosen Penguji seminar dan dosen koordinator seminar berperan membantu mahasiswa  dalam memudahkan pendaftaran  dan pengolektifan data mahasiswa yang mengikuti seminar. 

B. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi aktivitas:
1. Verifikasi persyaratan dan administrasi akademik mahasiwa
2. Penerbitan SK Dosen Koordinator Seminar  dan Dosen Penguji Seminar oleh  
     Dekan
3. Penyampaian SK Koordinator Seminar  dan Dosen Penguji Seminar pada dosen 
     yang bersangkutan

C. TUJUAN
1. Memberikan pedoman kepada mahasiswa tentang langkah-langkah yang harus dilakukan apabila  mahasiswa akan mengajukan Judul dan Proposal makalah seminar
2. Memberikan  Kemudahan  kepada mahasiswa untuk mendapatkan informasi mengenai tata     cara pengumpulan proposal makalah seminar

D. ACUAN 
1.  Statuta Universitas Pakuan 2013
2.  Panduan Akademik Universitas Pakuan
3.  Panduan Akademik Fakultas Ekonomi Universitas Pakuan
4.  Buku Pedoman Penulisan Makalah Seminar
5.  SK Rektor tentang Penunjukkan Dosen penguji seminar

E. SARANA
1. Formulir Rencana Studi (FRS) Seminar
2. Formulir judul
3. Transkrip Nilai dan Informasi Akademik
4. Bukti Pembayaran sks Seminar 
5. Bukti pembayaran SPP semester berjalan
6. Makalah Seminar terdiri dari 5 eksemplar
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F. PROSEDUR
1) Mahasiswa yang telah  memenuhi persyaratan sebagai peserta seminar adalah  mahasiswa yang telah mencapai atau memperolehan min 125 SKS dengan nilai D maks 2 dan telah mengambil salah satu matakuliah kosentrasi.
2) Mahasiswa  dapat mengajukan  judul  seminar kepada koordinator seminar (Ketua Program studi, Sekretaris Program  dan Anggota Koordinator Seminar) dengan  mengajukan 3 (tiga) alternatif judul seminar sesuai dengan mata kuliah kosentrasi
3) Judul seminar  yang telah  disetujui oleh Ketua Program Studi dapat digunakan oleh mahasiswa untuk melakukan pendaftaran seminar dengan membawa kelengkapan bukti akademik dan administrasi seperti: slip pembayaran SPP, transkrip nilai dan informasi akademik serta Formulir Rencana Studi (FRS) pada Koordinator Seminar, Semua persyaratan dan formulir pengajuan judul disimpan dalam map warna merah untuk jurusan akuntansi
4) Mahasiswa dapat menyerahkan Kelengkapan data tersebut pada Koordinator seminar yang kemudian akan meneliti persyaratan peserta seminar.
5) Judul seminar yang telah diteliti dan disetujui koordinator seminar, akan diumumkan pada papan pengumuman.
6) Setelah judul seminar disetujui oleh koordinator seminar, peserta seminar diperkenankan untuk menulis makalah seminar sesuai dengan pedoman penulisan  seminar.
7) Makalah seminar harus sudah diterima oleh koordinator seminar paling lambat 6 (enam) minggu terhitung sejak pengumuman judul yang disetujui oleh koordinator seminar sebanyak 5 (lima) eksemplar.
8) Bagi mahasiswa yang terlambat mengumpulkan makalah seminar dari waktu yang telah ditentukan dianggap mengundurkan diri sebagai peserta seminar (batal mengikuti seminar).
9)  Makalah seminar dibuat rapih dengan lembar cover menggunakan kertas ukuran A4 warna kuning dan bukan soft cover  dikumpulkan pada koordinator seminar kemudian mengikuti proses seminar dan mempersiapkan diri untuk menyajikan makalah seminar.
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G. DIAGRAM ALIR PROSES
 (
mulai
)


 (
Penyerahan berkas seminar berupa  judul seminar 
 yang telah disetujui 
dan data
 akademik serta administrasi 
ke Program Studi
)

	
 (
Verifikasi berkas seminar
 dan data akademik serta administrasi oleh koordinator seminar
)


 (
Mengumumkan judul-judul  seminar yang telah disetujui  oleh koordinator seminar
)


 (
Pembuatan makalah seminar dan 
penyajian makalah seminar
)

 (
tidak
)
 (
Dinyatakan lulus seminar 
)


 (
Ya
)	

 (
Pengumpulan makalah seminar yang telah disetujui oleh  penguji seminar dan ketua program studi
)





 (
Pengarsipan makalah seminar oleh koordinator
seminar
)


Kantor Penjaminan Mutu Universitas Pakuan-2014		45

image1.jpeg




