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F. PROSEDUR

G.  DIAGRAM ALIR PROSES
	Uraian
	PD I
	Fakultas
	PS
	Panitia
	Pengawas
	Mahasiswa
	Dosen

	1. Pembantu Dekan 1 mengadakan rapat fakultas yang dihadiri oleh ketua PS di Lingkungan FMIPA UNPAK untuk  menetapkan Jadwal ujian dan tata tertib ujian.

2. Fakultas membentuk anggota panitia ujian yang tertuang dalam SK Dekan FMIPA Unpak.

3. Program Studi menghimpun soal ujian dari dosen-dosen pengampu mata kuliah yang kemudian diserahkan ke Fakultas.

4. Fakultas memperbanyak soal UTS/UAS serta  memasukkan berkas-berkas soal ujian ke dalam amplop yang telah disiapkan dan dimasukkan soal ujian, lembar jawaban, daftar hadir dan berita acara.

5. Panitia bertugas mengawasi jalannya ujian dan bertanggungjawab atas pelaksanaan ujian .
6. Dosen pengawas ujian beserta satu karyawan non-edukatif mengawasi jalannya ujian pada tempat, jadwal dan waktu yang telah ditentukan.

7. Mahasiswa membawa kartu peserta ujian dan ditandatangani atau diparaf oleh pengawas. Jika mahasiswa tidak membawa kartu ujian / terlambat maka mahasiswa dimohon untuk melapor kepada panitia ujian.

8. Mahasiswa melaksanakan ujian pada tempat, jadwal dan waktu yang telah ditentukan dengan diawasi oleh panitia ujian, tiap pelanggaran terhadap tata tertib ujian akan mendapat peringatan dari pengawas ujian dan pengawas ujian berhak menarik pekerjaan ujian dan mengeluarkan peserta yang bersangkutan dari ruang ujian 

9. Fakultas mendistribusikan berkas yang telah diujikan kepada dosen matakuliah yang bersangkutan.
	




	
	
	
	
	
	





Pembantu Dekan 1 mengadakan rapat fakultas yang dihadiri oleh ketua PS di Lingkungan FMIPA UNPAK untuk  menetapkan Jadwal ujian dan tata tertib ujian.


Fakultas membentuk anggota panitia ujian yang tertuang dalam SK Dekan FMIPA Unpak.


Program Studi menghimpun soal ujian dari dosen-dosen pengampu mata kuliah yang kemudian diserahkan ke Fakultas.


Fakultas memperbanyak soal UTS/UAS serta  memasukkan berkas-berkas soal ujian ke dalam amplop yang telah disiapkan dan dimasukkan soal ujian, lembar jawaban, daftar hadir dan berita acara.


Panitia bertugas mengawasi jalannya ujian dan bertanggungjawab atas pelaksanaan ujian 


Dosen pengawas ujian beserta satu karyawan non-edukatif mengawasi jalannya ujian pada tempat, jadwal dan waktu yang telah ditentukan.


Mahasiswa membawa kartu peserta ujian dan ditandatangani atau diparaf oleh pengawas. Jika mahasiswa tidak membawa kartu ujian / terlambat maka mahasiswa dimohon untuk melapor kepada panitia ujian.


Mahasiswa melaksanakan ujian pada tempat, jadwal dan waktu yang telah ditentukan dengan diawasi oleh panitia ujian, tiap pelanggaran terhadap tata tertib ujian akan mendapat peringatan dari pengawas ujian dan pengawas ujian berhak menarik pekerjaan ujian dan mengeluarkan peserta yang bersangkutan dari ruang ujian .


Fakultas mendistribusikan berkas yang telah diujikan kepada dosen matakuliah yang bersangkutan.











Jadwal Pelaksanaan Ujian


Daftar Hadir Ujian


Berita Acara Ujian


Kartu Ujian


Soal Ujian


Ruangan Ujian








1.	Standar Sistem Penjaminan Internal Universitas Pakuan 2014 ;


2.  Statuta Universitas Pakuan Tahun 2013 ;


3.  Kalender Akademik Universitas Pakuan ;

















Terselenggaranya pelaksanaan ujian yang tertib dan lancar sesuai jadwal, waktu dan tempat yang ditentukan.








 Prosedur ini meliputi aktivitas :


Pembentukan panitia ujian


Menyiapkan jadwal ujian 


Menyiapkan kartu ujian 


Menyiapkan daftar hadir ujian dan berita acara ujian


Menyiapkan  dan mendistribusikan soal ujian


Menyelenggarakan UTS/UAS





Perlu disusun pedoman pelaksanaan ujian mata kuliah di lingkungan FMIPA, agar dapat dilaksanakan Ujian Tengah Semester atau Akhir Semester (UTS/UAS) yang teratur, tertib dan lancar  sehingga mendukung keberhasilan ujian bagi mahasiswa yang mengikutinya.
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