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      A. RASIONAL
Perlu disiapkan peraturan pelaksanaan perkuliahan di setiap semester. Peraturan pelaksanaan perkuliahan mempunyai peranan penting dalam memperlancar  perkuliahan dengan tujuan menciptakan ketertiban dan kelancaran perkuliahan di Universitas Pakuan.
  B. CAKUPAN

1. Hasil rapat Prodi setiap semester.
2. Penerbitan SK mengajar oleh Rektor.

3. Penyampaian SK mengajar

4. Penyampaian jadwal perkuliahan
  C. TUJUAN

1. Memperlancar kegiatan belajar mengajar.
2. Menciptakan ketertiban dan kelancaran perkuliahan.
  D. ACUAN 
1. Statuta Universitas Pakuan 2013
2. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
 E.SARANA 

1. SK mengajar dosen
2. Kalender Akademik

3. Kontrak mengajar selama satu semester
4. SAP,SILABUS, GBPP

5. DHMD

6. Jadwal mengajar 
 F. PROSEDUR


1. Dosen mengadakan perkuliahan sesuai dengan jadwal perkuliahan.

2. Dosen membagikan silabus mata kuliah kepada mahasiswa.

3. Dosen memberikan materi perkuliahan sesuai dengan silabus.

4. Dosen mengecek kehadiran mahasiswa


5. Mahasiswa diwajibkan mengikuti perkuliahan minimal 80%.


6. Jika berhalangan hadir, dosen wajib melaporkan kepada jurusan.
	
	Area : Administrasi Akademik
	Kode :SOP.SPMI.Adm.Akademik.A.037

	
	Level : Prodi
	Dibuat oleh :  Wakil Dekan I

	
	PELAKSANAAN PERKULIAHAN
	Direvisi oleh : Dekan 

	
	Tanggal pembuatan :01-02-2013
	Disetujui oleh : KPM

	
	Tanggal revisi : 03-06-2014
	Jumlah halaman:  3 halaman


7. Dosen wajib mengganti perkuliahan pada waktu yang sudah ditentukan oleh dosen dan   mahasiswa     yang bersangkutan.
8.  Dosen memberikan kuis minimal  3 kali dalam satu semester.
9.  Dosen memberikan Ujian Tengah Semester pada perkuliahan ke 8 atau sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan oleh jurusan.

10. Dosen memberikan hasil UTS kepada jurusan sesuai dengan waktu yang sudah ditentukan.
11. Dosen memberikan Ujian Akhir Semester pada perkuliahan ke 16 atau sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan oleh jurusan.

12. Dosen memberikan hasil UAS kepada jurusan sesuai dengan waktu yang sudah ditentukan.

   G. DIAGRAM ALIR PROSES
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Pelaksanaan KBM





Pembagian silabus kepada mahasiswa





Pemberian perkuliahan sesuai silabus





Pengecekan kehadiran mahasiswa 

















Pelaporan ketidakhadiran dosen kepada jurusan





Pengarsipan Nilai oleh KTU








Pengarsipan Nilai oleh Prodi








Nilai Ujian








Arsip Nilai








Input  nilai








Arsip Nilai





Transkrik nilai/Formulir Hasil Studi (FHS)








mulai





Make up kelas








Pemberian kuis





Pemberian Ujian (UTS/UAS)








Penyerahan nilai ujian
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