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   A. RASIONAL
         Pengajuan Cuti kuliah perlu dilakukan oleh mahasiswa bila mahasiswa tersebut ingin tetap terdaftar sebagai mahasiswa namun karena sesuatu hal tidak dapat melaksanakan pendaftaran ulang.  Permohonan cuti tersebut sesuai dengan SK Rektor Universitas Pakuan. 

    B. TUJUAN
         Permohonan cuti dilaksanakan dengan tujuan agar mahasiswa dapat tetap terdaftar sebagai mahasiswa meskipun dalam kurun waktu paling lama dua semester berturut-turut  tidak dapat melakukan perkuliahan secara aktif.

    C. RUANG LINGKUP
1.  Verifikasi surat permohonan cuti kuliah
2.  Verifikasi bukti pembayaran SPP terakhir
3.  Verifikasi bukti pembayaran biaya cuti


     D. ACUAN 
1. Panduan Studi Universitas Pakuan
2. Kalender AkademikUniversitas Pakuan 
3. Statuta Universitas Pakuan 2013

     E. SARANA
1. Surat permohonan cuti disetujui oleh Pembantu Dekan Bidang Akademik
2. Foto copy Bukti Pembayaran Pembayaran SPP terakhir
3. Formulir biaya administrasi sebesar Rp.100.000,00 per semester di Bank

F. PROSEDUR
1. Membuat Surat permohonan cuti diketahui oleh orangtua dan  disetujui oleh   Pembantu Dekan Bidang Akademik
2. Melampirkan copy Bukti Pembayaran Pembayaran SPP terakhir
3. Membayar biaya administrasi sebesar Rp.100.000,00 per semester di Bank
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